附件2.
中国科学院系统外单位报名选班流程
学生必须在网上成功注册信息，且由培养单位提交报名表、缴纳费用，国科大教务部审核确认后，方可在规定时间内进行网上选课。具体流程说明如下：
第一阶段：报名和交费
1.旁听生选课注册 

注册地址：国科大主页（http://www.ucas.ac.cn）-学生-课程学习-表格下载-旁听生选课注册登记表。
注意事项：

（1）已在国科大参加过同级集中教学，并已获得博士入学年度学号的学生无需注册，请在附件3.系统外博士公共必修课报名表中注明；
（2）注册信息必须与报名表信息一致，否则将无法通过审核，延误选班；
（3）学生注册时间截止至 2021年1月6日17：00。
2.培养单位信息上报
填写附件3.系统外博士公共必修课报名表，以电子版形式报送国科大教务部唐老师邮箱tangsangyuan@ucas.ac.cn，报送截止日期为2021年1月7日中午12:00。
3.培养单位缴费

报名表确认无误后，请培养单位派一名代表，携带加盖公章的纸质名单表（一式两份），前往交费地点交费。
（1）交费时间：2021年1月18日-1月22日8：30-11：00（预约电话69671084）；
（2）交费地点：玉泉路校区办公楼130房间；
（3）交费金额：政治 400元/人 ，英语1400元/人；
（4）交费方式：支票或现金交费均可，集体办理以支票为宜。教务部一般不对学生个人办理，望各单位予以谅解。
第二阶段：学生网上选班
已注册旁听生学号并通过审核的学生，还须在［选课系统］进行选班，否则无法正常上课。

1．选班时间：
2021年1月12日12:30- 2021年3月7日17:00
2．选班方法：
登录网址 http://sep.ucas.ac.cn/，选择［选课系统］。用户名为注册时所用的邮箱，密码为身份证号码（证件末位若为字母，使用大写字母。用户名与密码相关问题可咨询网络中心010-88256622）。
登录后自行选择已报名的相应校区课程。《博士学位英语》（英语B）开课院系为外语系，《中国马克思主义与当代》开课院系为马克思主义学院，《学术道德与学术写作规范》中关村的开课院系为经济与管理学院（选课系统显示为“管理学院”），《学术道德与学术写作规范》雁栖湖校区开课分为通论和分论，通论开课院系为公共管理学院，分论开课院系为相应各学院。
3．特别提醒：

（1）因1月13日12：30开始会对集中教学阶段学生开放博士公共课选课，课程名额有限，请尽量在此时间前选班；

（2）选班时请注意上课时间和校区（点击课程编号可见上课时间、校区，末位为Z编号的为中关村校区，H编号的为雁栖湖校区）；
（3）若《中国马克思主义与当代》不及格只能办理重修手续，无补考机会； 

（4）《博士学位英语》选班要求：必须选一门高级写作或高级读写，一门高级口语或高级听说，共计两门（每周4学时），不得多选或少选，也不得分两个学期选。这两门课的成绩和期末英语B笔试成绩综合后，为英语B的最终成绩；

（5）在雁栖湖校区修读《学术道德与学术写作规范》课程的学生，如分论或通论有一门不及格，则此门课不及格，须在同一学年内重新修读不及格的课程。
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